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 سياسة الصرف للبرامج والأنشطة والمصروف ات الإدارية والعمومية
 

٠ؼزجش سٕذ اٌظشف ٘ٛ اٌّسزٕذ إٌظبِٟ اٌزٞ ٠غ١ض لإِٔبء اٌظٕبد٠ك دفغ إٌمٛد، أٚ ٠غ١ض سحت إٌمٛد ِٓ اٌجٕه 

 .ػٍٝ اٌغّؼ١خ ٚثحست الإعشاءاد اٌّؼزّذحثّٛعت اٌش١ىبد اٌّسحٛثخ 

ثّٛعت سٕذاد  -سٛاءً ٌٍجشاِظ ٚالأٔشطخ أٚ ٌٍّظبس٠ف اٌؼبِخ ٚالإداس٠خ -٠زُ سذاد ِظبس٠ف اٌغّؼ١خ 

 :طشف، ثبحذٜ اٌطشق اٌزب١ٌخ

نقداً من عهدة النشاط أو من عهدة المصروفات النثرية، على ألا يتجاوز السقف المحدد للصرف  -

 .ريال 010111النقدي 
 .ريال 010111بشيك على إحدى البنوك المتعامل معها لأكثر من  -
 .حوالة بنكية -

٠زُ اٌزؤوذ ِٓ اسزىّبي اٌّؼبٍِخ ٌغ١ّغ ِسٛغبد اٌظشف، ٚاسفبق اٌّسزٕذاد اٌذاٌخ ػٍٝ رٌه، ٚاوّبي 

 .ؼزّذحاٌزٛل١ؼبد ػ١ٍٙب ِٓ اٌّٛظف١ٓ اٌّخزظ١ٓ، ٚاػزّبد اٌظشف ِٓ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ؽجمبً ٌلإعشاءاد اٌّ

رزُ ػ١ٍّخ اٌظشف ػٍٝ اٌجشاِظ ٚالأٔشطخ فٟ اٌغّؼ١خ فٟ ػٛء ِزطٍجبد اٌخطخ اٌزشغ١ٍ١خ ِٚٛاصٔزٙب، أٚ 

ٌشغجخ ِٓ اٌّبٔح، ِٓ خلاي رؼجئخ ّٔٛرط ؽٍت اٌظشف ػٍٝ إٌشبؽ، ٠ٕٚجغٟ أْ ٠حزٛٞ ّٔٛرط ؽٍت اٌظشف 

 :ػٍٝ الأعضاء اٌزب١ٌخ

 .ث١بٔبد الإداسح أٚ اٌمسُ اٌّؼٕٟ ثطٍت اٌظشف

 .ث١بٔبد اٌجشٔبِظ أٚ إٌشبؽ أٚ اٌجٕذ اٌّشاد اٌظشف ٌٗ

 .رحذ٠ذ سلُ اٌجٕذ أٚ اٌجشٔبِظ فٟ ِٛاصٔخ اٌؼبَ فٟ حبي رُ اػزّبدٖ ف١ٙب ٚاٌشط١ذ اٌّؼزّذ

 .رٛل١غ الإداسح اٌطبٌجخ ٌٍظشف

 .اػزّبد طبحت اٌظلاح١خ

اصٔخ أٚ ِٓ خلاي ٚعٛد رجشع ٚدػُ رٛل١غ ِذ٠ش اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ ثّب ٠ف١ذ رٛفش اٌشط١ذ ِٓ خلاي اٌّٛ

 .ٌٍجشٔبِظ

الإداسح ثزٛػ١ح الأسجبة ِٚذٜ اٌحبعخ اٌٝ  )ٚرٍزضَرزُ إٌّبلٍخ ِٓ ثٕذ ٢خش ثّٛافمخ خط١خ ِٓ الإداسح اٌّب١ٌخ 

 .رؼ٠ٛغ ِجٍغ إٌّبلٍخ ثبٌٕسجخ اٌٝ الإداسح اٌزٟ سحت ِٕٙب اٌّجٍغ حزٝ لا ٠زشرت ػ١ٍٙب ػغض ِبٌٟ ف١ّب ثؼذ
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رٛفش سط١ذ ٌٍظشف ػٍٝ ثشٔبِظ أٚ ٔشبؽ ِب، ٠زُ اػذاد ّٔٛرط ؽٍت ِٕبلٍخ ث١ٓ ثٕٛد اٌّٛاصٔخ فٟ حبي ػذَ 

ٚاػزّبدٖ ِٓ لجً اٌّخٛي ثبٌظلاح١خ، ٚثؼذ ارّبَ ػ١ٍّخ إٌّبلٍخ ٠زُ اعشاء ػ١ٍّخ اٌظشف ثّٛعت سٕذ 

 .اٌظشف

 :٠حزٛٞ ّٔٛرط ؽٍت إٌّبلٍخ ث١ٓ ثٕٛد اٌّٛاصٔخ ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ

 .اٌجشٔبِظ اٌّشاد إٌمً ا١ٌٗاٌجٕذ / 

  .اٌجٕذ / اٌجشٔبِظ اٌّشاد إٌمً ِٕٗ

ِٛافمخ ِغٍس الإداسح ػٍٝ اعشاء إٌّبلٍخ ثؼذ رؤو١ذ اداسح اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ ػٍٝ رٛفش سط١ذ فٟ اٌجٕذ 

 .اٌّشاد إٌمً ِٕٗ

 .رحذ٠ذ ٔٛػ١خ إٌّبلٍخ ً٘ ٟ٘ ٔمً ٔٙبئٟ أَ ٔمً ِئلذ ٌح١ٓ ٚطٛي ِٕح ٌٗ

رحش٠ش سٕذ طشف ػٕذ سذاد اٌّظشٚفبد ثّٛعت ش١ىبد ِسحٛثخ ِٓ لجً اٌغّؼ١خ ػٍٝ أحذ اٌجٕٛن اٌزٟ ٠زُ 

 :٠غشٞ اٌزؼبًِ ِؼٙب، ٠ٚحزٛٞ سٕذ اٌظشف ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ

 اسم المستفيد -
 اسم البنك المسحوب عليه ورقم الحساب -
 المبالغ بالأرقام والحروف -
 رقم الشيك المسحوب -

 أسجبة اٌظشف

 اٌّحبسجٟ ٌؼ١ٍّخ اٌظشفاٌزٛع١ٗ 

رٛل١غ وبفخ الأؽشاف اٌزٟ اشزشوذ فٟ اػذاد ِٚشاعؼخ سٕذ اٌظشف )أػذٖ، ساعؼٗ، ِذ٠ش اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ 

 ) ٚالإداس٠خ

 رٛل١غ أطحبة اٌظلاح١خ ٚفٟ حذٚد اٌظلاح١بد اٌّب١ٌخ اٌّخٌٛخ ٌُٙ

 :اٌجٕه ٌٍّسزف١ذ، ٠ٚشاػٝ ف١ٗ ِب ٠ٍٟاٌش١ه ٘ٛ اٌظه ٚاٌّسزٕذ اٌمبٟٔٛٔ اٌزٞ ٠زُ ثّٛعجٗ دفغ إٌمٛد ِٓ لجً 

 ذكر الاسم الصريح للجهة المستفيدة -
 تسجيل المبلغ المدفوع بالأرقام والحروف -
  الاعتماد من صاحب الصلاحية -

 .٠حظش اطذاس أٞ ش١ه ثذْٚ سٕذ طشف ش١ه، وّب ٠حظش ػٍٝ غ١ش لسُ اٌحسبثبد أْ ٠مَٛ ثبػذادٖ
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اٌّجشسح ٌٍظشف ثّب فٟ رٌه ششٚؽ اٌزؼبلذ ٚاٌذفغ، ٠ٚزؤٌف  ٠شفك ِغ أطً سٕذ طشف اٌش١ىبد وبفخ اٌٛصبئك

سٕذ طشف اٌش١ىبد ِٓ أطً ٌمسُ اٌحسبثبد لأغشاع اصجبد اٌم١ذ، ٚٔسخخ صبثزخ فٟ دفزش سٕذ طشف 

اٌش١ىبد لأغشاع اٌّشاعؼخ، أٚ ِٓ خلاي ّٔٛرط آٌٟ ِٓ إٌظبَ اٌحبسٛثٟ اٌّبٌٟ ثؼذ اٌزؤوذ ِٓ اسز١فبء إٌظبَ 

 .بد اٌشلبث١خ اٌّزؼٍمخ ثبطذاس اٌسٕذاد ا١ٌ٢خاٌحبسٛثٟ ٌٍّزطٍج

٠غت خزُ ِسزٕذاد اٌظشف أٚ اٌزؤش١ش ػ١ٍٙب ثّب ٠ف١ذ اٌّشاعؼخ، لجً اػزّبد سٕذ اٌظشف، وّب ٠غت اٌزؤش١ش 

 .ػ١ٍٙب أ٠ؼب ثّب ٠ف١ذ اٌظشف ثّغشد اطذاس الإرْ أٚ اٌش١ه ثظفخ ٔٙبئ١خ

ذاٌٚخ أٚ رسذ٠ذ ا٠غبساد ِٚب شبثٗ رٌه ٠ٍضَ اٌحظٛي فٟ حبٌخ رحش٠ش اٌش١ه ٌّٛسد خذِخ أٚ أطٛي صبثزخ أٚ ِز

 .ػٍٝ سٕذ رحظ١ً )لجغ( ثبٌش١ه

حزٝ ٠ظجح سٕذ طشف اٌش١ىبد د١ًٌ اصجبد ػٍٝ اثشاء رِخ اٌغّؼ١خ رغبٖ اٌغ١ش ٠غت أْ ٠ٛلغ ِسزٍُ اٌش١ه 

اٌحبلاد ػٍٝ ِزٓ اٌسٕذ ِغ روش الاسُ اٌشثبػٟ ثّب ٠ف١ذ اسزلاِٗ اٌش١ه ِغ اٌحظٛي ػٍٝ سٕذ لجغ فٟ 

 .اٌّٛعجخ ٌزٌه

الأطً أْ رزُ اٌّذفٛػبد ثؼذ اسزلاَ الأطٕبف اٌّٛسدح ٚادخبٌٙب ٌٍّسزٛدػبد، أٚ ثؼذ رس١ٍّٙب ٌٍغٙخ اٌطبٌجخ 

ٌٍششاء، أٚ ثؼذ ل١بَ اٌّٛسد ثزٕف١ز ػمذٖ ِغ اٌغّؼ١خ، ٠ٚغٛص ٌٍّذ٠ش اٌؼبَ الإ٠ؼبص ثظشف اٌم١ّخ أٚ أعضاءً ِٕٙب 

 .ثششؽ اٌحظٛي ػٍٝ اٌؼّبٔبد اٌىبف١خ لجً الأِش ثبٌظشفِمذِبً ارا الزؼذ اٌؼشٚسح رٌه 

لجً ِٛافمخ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ػٍٝ طشف أ٠خ ِجبٌغ ٔز١غخ رؼبلذاد أٚ ِشزش٠بد ٠غت أْ ٠مَٛ لسُ اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ 

 :ثبٌزحمك ِٓ أْ اٌّجٍغ اٌّطٍٛة طشفٗ ٠طبثك ِب ٘ٛ ٚاسد ثششٚؽ اٌزؼبلذ، ٚأْ ٠شاػٝ ِب ٠ٍٟ

 .١ٍخ ٚػٍٝ ّٔٛرط ِطجٛع ثبسُ اٌّٛسد ِٚخزِٛخ ِٕٗأْ رىْٛ اٌفٛار١ش أط

 .أْ رىْٛ ٘زٖ اٌّسزٕذاد ثبسُ اٌغّؼ١خ ١ٌٚس ثبسُ أحذ ِٕسٛث١ٙب

 .ارْ الإػبفخ ٌٍّخبصْ ػٓ الأطٕبف اٌزٟ رُ ششاإ٘ب

ريال ثزٛل١غ ِذ٠ش الإداسح اٌطبٌجخ ٌٙب  0111اػذاد ِحؼش فحض ٌلأطٕبف اٌّٛسدح ارا صادد ل١ّزٙب ػٓ 

ق، فبْ لٍذ ػٓ رٌه ٠ىزفٝ ثزٛل١غ ِذ٠ش الإداسح ػٍٝ اٌفبرٛسح ثّب ٠ف١ذ ثّطبثمزٙب ٌٍؼ١ٕبد ٚأ١ِٓ اٌظٕذٚ

 .ٚاٌّٛاطفبد اٌّطٍٛثخ

 (.ٔسخخ أِش اٌزٛس٠ذ )اٌششاء

ِسزخٍظبد الأػّبي أٚ اٌزش١ِّبد ِٚحبػش اسزلاِٙب، ِغ اسز١فبء وبفخ الاػزّبداد اٌّشرجطخ ثٙب ِٓ عٙبد 

 .ػ١ٍٗ الارفبقالإششاف ٚالإداسح اٌّؼ١ٕخ ثبٌّزبثؼخ ٚاٌزٕف١ز ٚاٌزؤوذ ِٓ ِطبثمزٙب ٌّب رُ 
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 .فَ( فٛس سذاد اٌضّٓاٌزؤوذ ثؤْ اٌفبرٛسح أٚ اٌّسزخٍظبد ٌُ ٠سجك طشفٙب ٚأْ رخزُ اٌّسزٕذاد ثخزُ )طُشِ 

 :سٕذاد اٌظشف اٌٍّغبح

٠شفك أطً سٕذ اٌظشف اٌٍّغٝ ِغ ٔسخزٗ ِغ رٛػ١ح سجت الإٌغبء ٚالاسُ اٌضلاصٟ ٌّؼذ اٌسٕذ )ِٓ اداسح 

 .اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ( ٚرٛل١ؼٗ

 :اٌٛصبئك اٌّئ٠ذح ٌٍظشف

ش٘ب ِٓ اٌّسزٕذاد اٌّجشسح ٚاٌّئ٠ذح اٌٛصبئك اٌّئ٠ذح ٌٍظشف ٟ٘ اٌٛصبئك ٚاٌج١بٔبد ٚاٌفٛار١ش ٚاٌىشٛف ٚغ١

ٌؼ١ٍّبد طشف إٌفمبد ٚاٌزٟ ٠غت أْ رشفك ِغ ِسزٕذاد اٌظشف اٌّزوٛسح فٟ ٘زٖ اٌلائحخ، ثّب ٠ف١ذ أٔٙب 

رّذ ػٍٝ اٌٛعٗ اٌظح١ح، ٚثؤْ اٌّشزش٠بد أٚ اٌّسزٍضِبد أٚ الأشغبي أٚ اٌخذِبد لذ رّذ ٌظبٌح اٌغّؼ١خ 

٘زٖ اٌٛصبئك ٚاٌج١بٔبد ٚاٌفٛار١ش ثبسُ اٌغّؼ١خ ١ٌٚس ثبسُ أحذ ِٕسٛث١ٙب، ٚأٔٗ لذ رُ اسزلاِٙب، ٠ٚغت أْ رىْٛ 

 .ٚثزٛاس٠خ حذ٠ضخ ِمبسثخ ٌٍزبس٠خ اٌّمذِخ ف١ٗ

ارا فمذد اٌّسزٕذاد اٌّئ٠ذح لاسزحمبق ِجٍغ ِؼ١ٓ لجً اٌظشف عبص أْ ٠زُ اٌظشف ثّٛافمخ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ثؼذ 

زؼٙذ اٌلاصَ ػٍٝ ؽبٌت اٌظشف ثزحًّ ع١ّغ إٌزبئظ اٌزٟ لذ اٌزؤوذ ِٓ ػذَ سبثمخ اٌظشف ٚثششؽ أْ ٠ؤخز اٌ

رزشرت ػٍٝ رىشاس اٌظشف، ٠ٚشزشؽ أْ ٠مذَ ؽبٌت اٌظشف ثذي فبلذ ٌٍّسزٕذاد، ٚرٌه ثؼذ اعشاء اٌزحم١ك 

اٌلاصَ ٚارخبر الإعشاءاد اٌلاصِخ ٌّٕغ اسزخذاَ اٌّسزٕذ الأطٍٟ ِغ ٚعٛة اسفبق ٔز١غخ اٌزحم١ك اٌزٞ أعُشٞ 

 .ْ ِغ ِسزٕذاد اٌظشففٟ ٘زا اٌشؤ

  :رزُ ػ١ٍّخ طشف اٌّشرجبد ٚالأعٛس ٚفك اٌزسٍسً اٌزبٌٟ

٠مَٛ لسُ اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ثزغ١ٙض وشف اسزحمبلبد اٌّٛظف١ٓ ٚاػزّبدٖ ِٓ اٌّذ٠ش الإداسٞ ِٚٓ صُ ٠شسً اٌٝ 

 .اداسح اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ

رت ٚاٌزؤوذ ِٓ ػ١ٍّبد الاحزسبة اٌٛاسدح فٟ رمَٛ اداسح اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ ثّشاعؼخ وشٛف اٌشٚا

 .اٌىشف

ثؼذ اٌّشاعؼخ ٚاٌزذل١ك ٚأخز اٌّٛافمخ ٚاٌزؼ١ّذ ِٓ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ػٍٝ وشف اٌشٚارت رمَٛ اداسح اٌشئْٚ 

اٌّٛظف١ٓ ٚاٌّجبٌغ اٌزٟ سزذفغ ٌُٙ ٚأسلبَ حسبثبرُٙ اٌجٕى١خ ٠ٚٛلغ ِٓ  ثؤسّبءاٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ ثطجبػخ لٛائُ 

 .ٌّٛاسد اٌجشش٠خ، ٚاداسح اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ، ٚاٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ثبلاػزّبدلجً ا

 .٠زُ رٛل١غ اٌخطبة ِٓ لجً طبحت اٌظلاح١خ فٟ اٌغّؼ١خ ٚاسسبٌٗ ٌٍجٕه ٌٍظشف

 :٠ّىٓ طشف اٌشٚارت ٚالأعٛس لجً اٌزبس٠خ اٌّحذد فٟ اٌحبلاد اٌزب١ٌخ
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ٚثبرجبع ٔفس اعشاءاد طشف  اٌزٕف١ز٠خ،اٌّٛاسُ ٚالأػ١بد اٌشس١ّخ ِٚب ػٍٝ شبوٍزٙب، ثششؽ ِٛافمخ اٌٍغٕخ 

 .اٌشٚارت اٌّؼزّذح

 .ٌّٛظف فٟ ِّٙخ خبسط اٌغّؼ١خ ٠ٚسزٍضَ ٚعٛدٖ اٌٝ ِب ثؼذ حٍٛي اٌّٛػذ اٌّحذد ٌظشف اٌشٚارت

 .سزضٕبئ١خ أخشٌّٜٛظف ػٕذ اسزحمبق اعبصرٗ اٌس٠ٕٛخ الاػز١بد٠خ أٚ أٞ اعبصح ا

الأطً فٟ اٌظشف أْ ٠زُ ثش١ىبد ٌزحم١ك اٌؼجؾ اٌذاخٍٟ ِٚغ رٌه ٠غٛص أْ ٠زُ اٌظشف ٔمذاً ؽجمبً ٌٍمٛاػذ 

 .اٌّحذدح فٟ ٘زٖ اٌلائحخ ِٓ خلاي اٌؼٙذ اٌّسزذ٠ّخ ٚاٌؼٙذ اٌّئلزخ

ب، ٌٚىٓ رحذد وً اداسح ٚلسُ ِغبلاد اٌظشف ِٓ اٌؼٙذح اٌّسزذ٠ّخ اْ ٚعذد ٌذ٠ٙب ثحست ؽج١ؼخ ٔشبؽٙ

ثظفخ ػبِخ رىْٛ ٘زٖ اٌّغبلاد فٟ ٔطبق اٌّظشٚفبد اٌؼبعٍخ ٚاٌزٟ ٠ظؼت الأزظبس حزٝ ٠زُ اسزخشاط 

 .ش١ىبد ٌٙب ٚاٌّظشٚفبد إٌضش٠خ اٌؼشٚس٠خ ٌٍزشغ١ً

٠زُ اٌفظً فٟ اٌؼٙذ سٛاء وبٔذ ِئلزخ أٚ ِسزذ٠ّخ ث١ٓ اٌؼٙذ اٌّخظظخ ٌٍجشاِظ ٚالأٔشطخ، ٚاٌؼٙذ 

 .فبد إٌضش٠خ أٚ ِظبس٠ف اٌزشغ١ً اٌؼبِخاٌّخظظخ ٌّٛاعٙخ اٌّظشٚ

لا رسغً أٞ ػٙذٖ ػٍٝ ألسبَ اٌغّؼ١خ أٚ أٞ عٙخ ِسزخذِخ ٌٙب ثً وؼٙذح شخظ١خ رسزخذَ ِٓ لجً ِٛظف 

 .ِؼ١ٓ ٚرسغً ػ١ٍٗ

٠غت اٌفظً ث١ٓ اٌؼٙذح اٌذائّخ ٚاٌّئلزخ ٚلا ٠غٛص اٌذِظ ث١ّٕٙب فٟ حسبة ٚاحذ حزٝ ٌٚٛ طشفذ ٌٕفس 

 .اٌشخض

ٌّشرجبد ٚالأعٛس أٚ الأعٛس الإػبف١خ أٚ اٌّىبفآد أٚ اٌحٛافض أٚ سٍف اٌّٛظف١ٓ ِٓ اٌؼٙذ لا ٠غٛص طشف ا

 .اٌّسزذ٠ّخ

 .لا ٠غٛص طشف ػٙذح ِب١ٌخ ٌّٛظف ِب ِٓ ِخظظبد ػٙذح ِب١ٌخ ِؼطبح ٌّٛظف آخش

ف رؼزجش اٌؼٙذ اٌّسزذ٠ّخ ػٙذح شخظ١خ لا ٠غٛص ٔمٍٙب اٌٝ ِٛظف آخش الا ثؼذ أْ رزُ رس٠ٛزٙب ٚاخلاء ؽش

اٌّٛظف اٌّسئٚي ػٕٙب، ػٍٝ أْ ٠ؼذ ثزٌه ِحؼش اسزلاَ ٚرسٍُ ٠ؼزّذ ِٓ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ، ٚلا ٠غٛص ثؤٞ حبي 

ِٓ الأحٛاي أْ ٠ؼٙذ لأحذ اٌؼب١ٍِٓ فٟ لسُ اٌحسبثبد أٚ اٌشلبثخ اٌّب١ٌخ ثبٌؼٙذ اٌّسزذ٠ّخ ٚرٌه ٌٍّحبفظخ ػٍٝ 

 .ٔظبَ اٌؼجؾ اٌذاخٍٟ
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 :اٌؼُٙذ اٌّسزذ٠ّخ

اٌّسزذ٠ّخ ٟ٘ اٌّجٍغ اٌزٞ ٠سٍُ لأحذ اٌّٛظف١ٓ أٚ اٌّزؼب١ٔٚٓ ِغ اٌغّؼ١خ ٌٍظشف ِٕٗ ػٍٝ اٌّذفٛػبد اٌؼُٙذح 

إٌضش٠خ ٚاٌؼبعٍخ ٚفك احز١بعبد اٌؼًّ سٛاءً أوبٔذ ٌٕشبؽبد ٚثشاِظ اٌغّؼ١خ أٚ ٌٍّظبس٠ف ٚالاحز١بعبد 

 .ٍغ اٌىٍٟ اٌّخظض ِٓ إٌفبراٌؼبِخ ٚالإداس٠خ، ػٍٝ أْ ٠زُ رؼ٠ٛغ اٌّجبٌغ اٌّظشٚفخ ػٕذِب ٠شبسف اٌّج

٠حك ٌّذ٠شٞ الإداساد ؽٍت ػٙذ شخظ١خ ٌّٛظف١ُٙ ارا الزؼذ احز١بعبد اٌؼًّ رٌه، ثشىً وزبثٟ ٠حذد ف١ٙب 

 .اٌحذ الألظٝ ٌٍؼٙذح ِٚغبلاد اٌظشف، ٠مذَ اٌٝ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ٌٍّشاعؼخ ٚالاػزّبد

 :٠حشس ؽٍت اٌؼٙذح اٌّب١ٌخ ِٓ أطً ٚٔسخخ ػٍٝ إٌحٛ اٌزبٌٟ

الأطً: ٠شسً ٌمسُ اٌحسبثبد ثؼذ اػزّبدٖ ِٓ لجً اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ، لأعً رحش٠ش سٕذ طشف اٌش١ه أٚ رح٠ًٛ 

 .اٌم١ّخ

 .رجمٝ ِغ اٌغٙخ اٌطبٌجخ ٌٍؼٙذح اٌّسزذ٠ّخإٌسخخ اٌٛح١ذح: 

٠زُ اػبدح إٌظش فٟ اٌحذ الألظٝ ٌٍؼٙذح اٌّب١ٌخ وً صلاصخ أشٙش وحذ ألظٝ، ػٍٝ ػٛء اٌّجبٌغ اٌّظشٚفخ 

 .فؼ١ٍبً، ٚرزخز اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ اٌمشاس ثبٌض٠بدح أٚ إٌمظبْ

 :٠شزشؽ ف١ّٓ ٠ىْٛ ِسئٚلاً ػٓ اٌؼٙذح اٌّسزذ٠ّخ ِب ٠ٍٟ

 .أْ ٠ىْٛ ِٓ اٌؼب١ٍِٓ اٌذائ١ّٓ فٟ اٌغّؼ١خ

 .ألا ٠ىْٛ ػبِلاً فٟ لسُ اٌحسبثبد اٌزبثغ لإداسح اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ

 .ِخزض ثبٌّشالجخ ٚاٌزذل١ك اٌّبٌٟألا ٠ىْٛ ربثؼبً لأٞ ٌغٕخ أٚ لسُ 

رظُشف اٌؼٙذح اٌّسزذ٠ّخ ثّٛعت سٕذ طشف ش١ىبد أٚ ّٔٛرط رح٠ًٛ ثٕىٟ ٌٍّٛظف اٌّسئٚي ػٕٙب، ٚاٌزٞ 

 :٠ؼذ ِٓ أطً ٚٔسخخ وّب ٠ٍٟ

 إٌسخخ اٌٛح١ذح الأطً 

 سٕذ طشف ش١ه

 
 ٠شسً ٌمسُ اٌحسبثبد ِشفمبً ثطٍت

 اٌزٕف١ز٠خاٌؼٙذح اٌّب١ٌخ اٌّٛلغ ِٓ اٌٍغٕخ 

 

 رجمٝ ٌذٜ اٌظٕذٚق ٌغشع اٌّشاعؼخ

 

ّٔٛرط رح٠ًٛ 

 ثٕىٟ
 ٠سٍُ ٌٍجٕه

 
 ٠شسً ٌمسُ اٌحسبثبد ِشفمبً ثطٍت اٌؼٙذح

 اٌّب١ٌخ اٌّٛلغ ِٓ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ
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ً ٌزسغ١ً وبفخ ِظشٚفبد اٌؼٙذح ثبٌزفظ١ً أٚلاً ثؤٚي ِٓ  ٠ّسه ِٓ ٠ؼٙذ ا١ٌٗ ثبٌؼٙذح اٌّسزذ٠ّخ سغلاً خبطب

 .اٌظشف، ػٍٝ أْ ٠خؼغ ٘زا اٌذفزش ٌٍّشاعؼخ ٚاٌزذل١كٚالغ أرْٚ 

٠زُ اٌظشف ِٓ اٌؼٙذح اٌّسزذ٠ّخ ثٕبء ػٍٝ سٕذ طشف ٔمذٞ ِٓ أطً ٚٔسخخ، ٠ؼُزّذ ِٓ اداسح اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ 

ٚالإداس٠خ، ثح١ش ٠شفك الأطً ِغ اٌّسزٕذاد، ٠ٚشسً اٌٝ اٌحسبثبد ٌٍزس٠ٛخ اٌّحبسج١خ، ٚرجمٝ إٌسخخ ٌذٜ 

 .اٌّطبثمخ ِغ ؽٍت اٌظشفاٌّٛظف ِٓ أعً 

ػٕذِب رمزشة اٌؼٙذح اٌّسزذ٠ّخ ِٓ إٌفبر ٠زُ اػذاد وشف رفش٠غ ٚاسزؼبػخ ٌٙب، ٌزؼ٠ٛغ ِب رُ طشفٗ ِٕٙب، 

ِشفمبً ثٗ أطٛي أرْٚ اٌظشف ٚاٌّسزٕذاد اٌّئ٠ذح ٌٍظشف، ٚرمذَ اٌٝ اداسح اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ لأعً 

زٙب، صُ ٠حشس ارْ طشف ش١ه أٚ ٠زُ اٌزح٠ًٛ اٌجٕىٟ ٌٍشخض اٌّسئٚي اٌّشاعؼخ ٚرسغ١ٍٙب ثبٌذفبرش ؽجمبً ٌطج١ؼ

 .ػٕٙب

٠ٕجغٟ خزُ وبفخ اٌّسزٕذاد اٌّئ٠ذح ٌٍظشف ِٓ اٌؼٙذح ثخزُ "طُشِفَ" ٚرٌه فٛس الأزٙبء ِٓ ػ١ٍّخ اٌذفغ أٞ 

١بَ ثؼذ أْ ٠زُ رٛل١غ اٌش١ه ِٓ لجً آخش شخض ِفٛع ػٍٝ رٛل١غ اٌش١ىبد، ٠ٚزؤوذ ِٓ ػذَ رىشاس دفؼٙب ٚل

 (اٌّحبست ثخزّٙب ثخزُ )سٚعِغَ 

رخؼغ اٌؼٙذح اٌّسزذ٠ّخ ٌٕظبِٟ اٌغشد اٌذٚسٞ ٚاٌّفبعئ، ثٕبء ػٍٝ ؽٍت اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ، ٠ٚؼُذ ثٕز١غخ اٌغشد 

رمش٠شاً ٠شفغ اٌٝ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ِٚذ٠ش اٌمسُ أٚ الإداسح اٌّسزف١ذح ِٓ اٌؼٙذح، صُ رزخز الإعشاءاد اٌلاصِخ 

 .ٚعذدٌزس٠ٛخ اٌفشٚق اْ 

ثؼذ ِشاعؼخ ِسزٕذاد اٌؼٙذح اٌّسزذ٠ّخ رحٛي اٌٝ اٌحسبثبد لأعً رسغ١ٍٙب فٟ إٌظبَ اٌّحبسجٟ ثؼذ رح١ٍٍٙب، 

ٚرحًّ ػٍٝ اٌحسبثبد اٌّسزف١ذح حست ؽج١ؼزٙب، ِغ أزجبٖ اٌّحبست اٌٝ ػذَ رسغ١ً اٌؼٙذح ثشىً اعّبٌٟ 

 .ٚالفبٌٙب فٟ حسبثبد ِغٍّخ

 :اٌزب١ٌخرظفٝ اٌؼٙذ اٌّسزذ٠ّخ فٟ اٌحبلاد 

فٟ ٔٙب٠خ اٌسٕخ اٌّب١ٌخ ٠ٚٛسد اٌّزجمٟ ِٕٙب اٌٝ اٌجٕه أٚ اٌظٕذٚق، وّب أٔٙب رسزؼبع وبٍِخ فٟ ثذا٠خ اٌسٕخ 

 .اٌّب١ٌخ اٌغذ٠ذح

 .ػٕذِب رطٍت الإداسح اٌطبٌجخ ٌٙب رظف١زٙب لأزفبء اٌغشع ِٕٙب

اٌّشع أٚ اٌٛفبح أٚ أٙبء ػٕذ اٌحبعخ ٌٕمٍٙب ِٓ ِٛظف اٌٝ ِٛظف آخش لأٞ سجت ِٓ الأسجبة وبلإعبصح أٚ 

 .اٌؼًّ

 :رزطٍت ػ١ٍّخ اٌظشف ِٓ اٌؼٙذ اٌّب١ٌخ اٌّسزذ٠ّخ ِب ٠ٍٟ

 .اسزخذاَ سٕذاد طشف ِٓ دفبرش ِطجٛػخ ثؤسلبَ ِسٍسٍخ
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 .أْ رىْٛ سٕذاد اٌظشف ِظبدلخ ِٓ لجً طبحت اٌظلاح١خ

 .غ(بلاسزلاَ أٚ سٕذ لج٠زُ اٌزٛل١غ ػ١ٍٙب ثٛاسطخ اٌشخض اٌّسئٚي ػٓ اٌؼٙذح ثّب ٠ف١ذ اٌسذاد )ِسزٕذ ث

 .رزُ وزبثخ اٌّجبٌغ ثبلأسلبَ ٚاٌحشٚف

 .٠غت أْ ٠حزٛٞ سٕذ اٌظشف ػٍٝ ٚطف وبفٍ لأسجبة اٌّظشٚف

 .أْ رىْٛ اٌّسزٕذاد ثبسُ اٌغّؼ١خ ١ٌٚس ثبسُ أحذ ِٛظف١ٙب

 .أْ رىْٛ اٌّسزٕذاد ثزٛاس٠خ ِمبسثخ ٌزبس٠خ رمذ٠ّٙب

 .جٍغ اٌّحذد ٌٙب ِٓ لجً طبحت اٌظلاح١خألا ٠ض٠ذ ِب ٠ظشف ِٓ اٌؼٙذح اٌّسزذ٠ّخ ػٓ اٌّ

فٟ حبٌخ رؼزس اٌحظٛي ػٍٝ ِسزٕذ ِئ٠ذ ٌٍظشف ٠زُ اسزخذاَ ّٔٛرط داخٍٟ ٠ٛػح ٔٛع اٌّظشٚف رفظ١ٍ١بً 

ٚاٌمبئُ ثٗ، ٠ٚٛلغ ِٓ ِذ٠ش اداسح ِسزٍُ اٌؼٙذح، ٠ٚؼزّذ ِٓ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ٠ٚىْٛ رٌه فٟ حبلاد اسزضٕبئ١خ ٚفٟ 

 . فمؾ أٌف ريال سؼٛدٞ لا غ١ش –ريال  0111زغبٚص ِجٍغ أػ١ك اٌحذٚد، ٚثّب لا ٠

 

 

 

 :اٌؼٙذح اٌّئلزخ

اٌؼٙذح اٌّئلزخ ٟ٘ اٌّجٍغ اٌزٞ ٠سٍُ لأحذ اٌّٛظف١ٓ فٟ أٞ اداسح أٚ ِٛلغ ػًّ ٌلإٔفبق غ١ش اٌّؼشٚف ل١ّزٗ 

 .ثذلخ ِمذِبً لإرّبَ ػ١ٍّخ ششاء ِجبشش ِٓ اٌسٛق

ثٕبء ػٍٝ ؽٍت ِٓ اداسح ِؼ١ٕخ ػٍٝ أْ ٠حذد فٟ ٘زا اٌطٍت ِمذاس ٘زٖ رؼزّذ اٌؼٙذح اٌّئلزخ ِٓ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ 

 :اٌؼٙذح ِٚغبلاد اٌظشف ٚاٌّٛظف اٌزٞ سزظشف ٌٗ، ٠ٚحشس ِٓ أطً ٚٔسخخ، وّب ٠ٍٟ

 الأطً: ٠ٚشسً اٌٝ لسُ اٌحسبثبد ثؼذ اػزّبدٖ، ِٓ أعً اػذاد ّٔٛرط طشف اٌش١ه أٚ اٌزح٠ًٛ اٌجٕىٟ

 .سح اٌطبٌجخ ٌٍؼٙذح اٌّئلزخ لأغشاع اٌّشاعؼخإٌسخخ اٌٛح١ذح: ٚرجمٝ ِغ الإدا

لا ٠غٛص اٌظشف ِٓ اٌؼٙذح اٌّئلزخ الا ٌٍغشع اٌزٞ ؽٍجذ ِٓ أعٍٗ، ٚثٕبء ػٍٝ ِسزٕذاد ِئ٠ذح ٌٍظشف 

 .رسزٛفٟ إٌٛاحٟ اٌشى١ٍخ ٚاٌّٛػٛػ١خ، وّب ٠ٕطجك ػٍٝ اٌؼٙذ اٌّسزذ٠ّخ
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ح أخشٜ ِئلزخ أٚ ِسزذ٠ّخ الا ثؼذ لا ٠غٛص طشف ػٙذح ِئلزخ لأحذ الأشخبص ارا وبْ فٟ حٛصرٗ ػٙذ

 .رس٠ٛزٙب

 :٠شزشؽ ف١ّٓ ٠ىْٛ ِسئٚلاً ػٓ اٌؼٙذح اٌّئلزخ ِب ٠ٍٟ

 .أْ ٠ىْٛ ِٓ اٌؼب١ٍِٓ اٌذائ١ّٓ فٟ اٌغّؼ١خ

 .ألا ٠ىْٛ ػبِلاً فٟ لسُ اٌحسبثبد اٌزبثغ لإداسح اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ

 .ٚاٌزذل١ك اٌّبٌٟألا ٠ىْٛ ربثؼبً لأٞ ٌغٕخ أٚ لسُ ِخزض ثبٌّشالجخ 

رظشف اٌؼٙذح اٌّئلزخ ثّٛعت سٕذ طشف ش١ىبد أٚ ّٔٛرط رح٠ًٛ ثٕىٟ ٌٍّسئٚي ػٕٙب، ػٍٝ أْ  ٚاٌزٞ ٠ؼذ 

 :ِٓ أطً ٚٔسخخ وّب ٠ٍٟ

 إٌسخخ اٌٛح١ذح الأطً 

٠شسً ٌمسُ اٌحسبثبد ِشفمبً  سٕذ طشف ش١ه

ثطٍت اٌؼٙذح اٌّب١ٌخ اٌّٛلغ 

 ِٓ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ

 شع اٌّشاعؼخرجمٝ فٟ اٌذفزش ٌغ

٠شسً ٌمسُ اٌحسبثبد ِشفمبً ثطٍت اٌؼٙذح اٌّب١ٌخ  ٠سٍُ ٌٍجٕه ّٔٛرط رح٠ًٛ ثٕىٟ

 اٌّٛلغ ِٓ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ
رزُ رس٠ٛخ اٌؼٙذح اٌّئلزخ فٟ ِذح لا رزغبٚص ػششح أ٠بَ ِٓ ربس٠خ أزٙبء اٌغشع اٌزٞ طشفذ ِٓ أعٍٗ، ٚرمذَ 

اػزّبد٘ب ِٓ طبحت اٌظلاح١خ، ٚثؼذ رٛس٠ذ اٌّزجمٟ ِٕٙب اٌٝ  اٌّسزٕذاد اٌٝ اٌحسبثبد ٌٍّشاعؼخ ٚاٌفحض ثؼذ

اٌظٕذٚق أٚ اٌجٕه ثحست اعشاءاد اٌزٛس٠ذ اٌّؼزّذح، صُ رسغً فٟ اٌذفبرش ٚرحًّ ػٍٝ اٌحسبثبد اٌّسزف١ذح 

 .ؽجمبً ٌطج١ؼزٙب

 :رظفٝ اٌؼٙذ اٌّئلزخ فٟ اٌحبلاد اٌزب١ٌخ

 .ٕهفٟ ٔٙب٠خ اٌسٕخ اٌّب١ٌخ ٠ٚٛسد اٌّزجمٟ ِٕٙب اٌٝ اٌج

 .ػٕذِب رطٍت الإداسح اٌطبٌجخ ٌٙب رظف١زٙب لأزفبء اٌغشع ِٕٙب

ػٕذ اٌحبعخ ٌٕمٍٙب ِٓ ِٛظف اٌٝ ِٛظف آخش لأٞ سجت ِٓ الأسجبة وبلإعبصح أٚ اٌّشع أٚ اٌٛفبح أٚ أٙبء 

 .اٌؼًّ

اْ الأطٛي اٌشخظ١خ ِضً الأعٙضح ٚاٌّؼذاد ٚالأدٚاد ٚالأصبس ٚاٌّفشٚشبد ٚرغ١ٙضاد اٌحبست ا٢ٌٟ 

رحذ رظشف  ٚٚػؼٙبسبئً الارظبي ٚٚسبئً إٌمً اٌزٟ رظشف ِٓ ِسزٛدع اٌغّؼ١خ، أٚ ٠زُ ششاإ٘ب ٚٚ



 جمعيت شفا نهتنميت انصحيت انمستدامت مسجهت بانمركز انوطني نتنميت انقطاع غير انربحي برقم )2251)

info@shifa.org.sa ايميم 0542818190طريق الاندنس جوال –جدة  –انممهكت انعربيت انسعوديت   

SA3615000999139218220002 انحساب انبنكي بنك انبلاد: الايبان 
 

 
 

 
 

 

  
 

 

 

 

 

ِٛظف أٚ ِغّٛػخ ِٓ اٌّٛظف١ٓ ٌغشع رٕف١ز ِٙبَ ٚظبئفُٙ، رخؼغ ٌم١ذ٘ب ٚرسغ١ٍٙب فٟ )سغً اٌؼٙذ 

سزؼّبٌٙب حست اٌؼ١ٕ١خ( ٚاصجبرٙب وؼٙذح ِسٍّخ، ٠ٚىْٛ ِسئٚلاً ػٕٙب ٚػٓ سلاِزٙب ٚاٌّحبفظخ ػ١ٍٙب ٚحسٓ ا

 .الأطٛي اٌّزؼبسف ػ١ٍٙب، ٚػٍٝ اٌٛعٗ اٌظح١ح ٚاػبدرٙب اٌٝ اٌغّؼ١خ ػٕذ اٌطٍت

لا رسذد رؼ٠ٛؼبد ٔٙب٠خ اٌخذِخ ٚلا رّٕح شٙبدح ثشاءح اٌزِخ لأٞ ِٛظف رٕزٟٙ خذِبرٗ ِٓ اٌغّؼ١خ ِبٌُ ٠مُ 

ٚ سذاد اٌم١ُ اٌّزشرجخ ػ١ٍٗ ِٓ اٌؼٙذ ثزس١ٍُ ٚاخلاء وبفخ اٌؼٙذ اٌّسغٍخ ػ١ٍٗ سٛاءً وبٔذ ػٙذاً ٔمذ٠خ أٚ ػ١ٕ١خ، أ

 .اٌزٟ ٌُ ٠سٍّٙب

٠زُ اٌزؼبلذ ػٍٝ رؤ١ِٓ احز١بعبد اٌغّؼ١خ ِٓ اٌخذِبد ثّٛعت ػمٛد س٠ٕٛخ أٚ خطبثبد رؼ١ّذ ٌٙزا اٌغشع ثؼذ 

اْ اػزّبد ػمٛد اٌخذِبد ٠سزٍضَ .اػزّبد٘ب ِٓ طبحت اٌظلاح١خ فٟ اٌغّؼ١خ ٚؽجمبً ٌٍظلاح١بد اٌّخٌٛخ ا١ٌٗ

ً ٌلإعشاءاد إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ ثبٌؼشٚسح  رٕف١ز٘ب ثشىً س١ٍُ ثٛاسطخ اٌّسزٕذاد إٌظب١ِخ اٌّزجؼخ ٚؽجمب

الأٔظّخ اٌذاخ١ٍخ ٌٍغّؼ١خ ٠ٚؼزجش اٌمسُ اٌطبٌت ٌٍخذِخ اٌّؼٕٟ ثٙزٖ الأػّبي ٚاٌخذِبد ِٚسئٚي ػٓ طحخ 

ؼبد أٚ ِسزحمبد اٌغٙخ رٕف١ز ٘زٖ اٌؼمٛد، ٠ٚزطٍت رٌه رؤوذ اداسح اٌشئْٚ اٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ ػٕذ طشف دف

اٌّمذِخ ٌٍخذِخ، ِٓ خلاي رٛل١غ اٌمسُ أٚ الإداسح اٌّؼ١ٕخ ثؤْ رٕف١ز اٌخذِخ رُ ثبٌشىً اٌس١ٍُ ٚػٍٝ اٌٛعٗ 

 .اٌّطٍٛة

 

٠غٛص رغذ٠ذ ػمٛد اٌخذِبد ٚثزاد اٌششٚؽ إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ اٌؼمٛد إٌّز١ٙخ ارا رٛفشد ف١ٙب اٌششٚؽ 

 :ا٢ر١خ

ثزٕف١ز اٌزضاِبرٗ ػٍٝ ٚعٗ ِشػٟ فٟ ِذح اٌؼمذ اٌسبثمخ، ٚفك رمش٠ش ِىزٛة ِٓ لجً أْ ٠ىْٛ اٌّزؼٙذ لذ لبَ 

 .اٌغٙخ اٌّششفخ، ِٚؼزّذ ِٓ لجً اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ

أْ لا ٠ىْٛ لذ ؽشأ أخفبع ٚاػح ػٍٝ فئبد الأسؼبس أٚ الأعٛس ِٛػٛع اٌؼمذ، أٚ أٞ رغ١شاد ػبِخ فٟ 

 .شىً ِٚؼّْٛ اٌخذِخ اٌّطٍٛثخ

 

 


